
KoBo Toolbox ตอนที� 1

 1. KoBo Toolbox คอือะไร?
KoBo Toolbox (โคโบ ทลูบ็อกซ)์ เป็นเครื�องมอืโอเพน่ซอรส์เพื�อการเกบ็ขอ้มลูผา่นมอืถอืซึ�งทกุคน
สามารถใชง้านไดฟ้ร ีKobo Toolbox ชว่ยใหก้ารเกบ็ขอ้มลูในพื�นที�สะดวกโดยใชอ้ปุกรณพ์กพา เชน่
โทรศพัทม์อืถอืหรอืแท็บเล็ต เชน่เดยีวกบัการใชก้ระดาษหรอืคอมพวิเตอร์

KoBo Toolbox ไดรั้บการออกแบบมาเพื�อเป็นเครื�องมอืดจิติอล แทนการสํารวจพื�นที�โดยใชก้ระดาษแบบ
ดั �งเดมิ การสํารวจไดรั้บการออกแบบโดยผูส้รา้งแบบฟอรม์ออนไลน ์ขอ้มลูที�รวบรวมไวจ้ะถกูเกบ็ไวใ้นฐาน
ขอ้มลูออนไลน ์นอกจากนี� ยงัชว่ยวเิคราะหข์อ้มลูและการทํารายงานขั �นพื�นฐานอกีดว้ย

 2. การลงทะเบยีนผูใ้ช ้(Signing Up)
ขั �นแรก เขา้ไปที�เว็บไซต์ https://kobotoolbox.org และเลื�อนลงมาเพื�อสรา้งบญัชผีูใ้ชใ้หม ่ หากคณุทํา
งานในองคก์รดา้นมนุษยธรรม  กรณุาไปลงทะเบยีนผูใ้ชท้ี� https://kobo.humanitarianresponse.info
หลงัจากนั�น คณุจะไดรั้บลงิกท์างอเีมลเ์พื�อการยนืยนัและเปิดใชง้านครั �งแรก

https://kf.kobotoolbox.org/
https://kobo.humanitarianresponse.info/


 3. สรา้งแบบฟอรม์การสาํรวจอยา่งงา่ย  

1. สรา้งแบบฟอรม์อยา่งงา่ย โดยเริ�มจากกดปุ่ ม “New” แลว้เลอืก “Build from Scratch”



2. สรา้งโครงการใหม ่และป้อนรายละเอยีดเกี�ยวกบัโครงการของคณุ  



3. คลกิปุ่ มเครื�องหมาย “+”  เพื�อเพิ�มคําถามแรก

4. หลงัจากพมิพป้์ายกํากบัวา่ ชื�อป่าชุมชน (“Community Forest Name”) สําหรับคําถามแรก
แลว้ กดปุ่ ม “Add Question” เพื�อสรา้งคําถาม จากนั�นเลอืกรปูแบบของคําตอบที�ตอ้งการเป็น
ตวัหนังสอื หรอื Text คณุสามารถป้อนคําถามเป็นภาษาองักฤษหรอืภาษาไทยกไ็ด ้ 

5. คณุสามารถเพิ�มคําถามอื�น ๆ เชน่ ภมูภิาค (‘State/Region’), อําเภอ (‘District’), จังหวดั
(‘Province’) เป็นตน้

6. แตล่ะคําถามจะมไีอคอนแสดงดา้นขวา ซึ�งชว่ยใหค้ณุเปลี�ยนการตั �งคา่ของคําถาม ลบคําถาม หรอื
เพิ�มคําถามเขา้คลงัคําถามไดใ้นภายหลงั  



7. ใหเ้พิ�มคําถาม “เนื�อที�ป่าชมุชน” (‘Community Forest Area’) และเลอืกคําตอบเป็นประเภท
ตวัเลข (number)  

8. คณุสามารถดขูอ้มลูเพิ�มเตมิของคําถามได ้โดยคลกิ “ไอคอนเฟือง” (gear icon) ที�ดา้นขวาของคํา
ถาม  โดยในฟอรม์นี� เราไดใ้หคํ้าแนะนําวา่ “กรณุาป้อนเนื�อที�ของป่า โดยมหีน่วยเป็นไร”่  (‘Enter
the area of community forest in Rai’) คณุสามารถกําหนดใหคํ้าถามเป็นเชงิบงัคบัใหต้อบ



9. กดที�ไอคอนรปูดวงตา (‘eye’ icon) ที�มมุซา้ยบนเพื�อเปิดมมุมองตวัอยา่ง (Preview mode) ใหเ้ห็น
รา่งแบบฟอรม์ คณุสามารถทดสอบกรอกขอ้มลูและกดปุ่ ม ตรวจสอบ (‘Validate’) ที�ดา้นลา่งของ
ฟอรม์  

10. เพื�อบนัทกึการสรา้งฟอรม์ ใหก้ดปุ่ ม บนัทกึ (Save button) แลว้กดเครื�องหมาย  'X' ดา้นขา้งปุ่ ม
บนัทกึ เพื�อปิดฟอรม์  

11. เพื�อยอ้นกลบัไปหนา้หลกัของ KoboToolbox ใหค้ลกิโลโกซ้า้ยบน และเพื�อเปิดไฟล์
‘MyFirstSurvey’ คณุจะถกูพาไปยงัแบบฟอรม์สําหรับ 



12. ตอนนี� คณุจะอยูใ่นสว่นการตั �งคา่ ใหก้ดปุ่ ม “นําไปใชง้าน”  (Deploy button) เพื�อเริ�มการใช ้
งานแบบสํารวจ  

13.ทนัททีี�ฟอรม์พรอ้มนําไปใชง้าน คณุสามารถกําหนด “ออนไลน-์ออฟไลน ์/สง่คําตอบไดห้ลายครั�ง”
( Online-Offline /Multiple submission)’ ในสว่นของการเกบ็ขอ้มลู คณุสามารถทําสําเนาลงิ
กข์องฟอรม์ โดยกดไอคอน “ทําสําเนา”  (COPY icon) และวางลงิกไ์วใ้นอเีมล ์ 



14.แท็บสรปุของฟอรม์จะใหภ้าพรวมของการสํารวจนี� คณุสามารถดผูลการสํารวจ แชรโ์ครงการให ้
เพื�อนรว่มงานและแกไ้ขฟอรม์ได ้ ถา้คณุแกไ้ขฟอรม์ คณุจะตอ้งทําการกดปุ่ ม “นําไปใชอ้กีคร ั�ง”
(Redeploy)

15.ในสว่นถดัไป เราจะมาดวูธิกีารเกบ็แบบสอบถามโดยใชแ้อปพลเิคชนัแอนดรอย ที�ชื�อวา่ ‘Kobo
Collect’.


